增值税季度申报流程
①电脑桌面打开国家税务总局××省电子税务局网页
②右上角登录、企业进入
③我要办税→ 税费申报及缴纳→填写增值税申报表
④如果没有开发票选一键0申报→进入申报表→右上角申报
⑤评价、提交或关闭本页→重置申报清册。
⑥如果有开发票选增值税(适用于小规模纳税人)申报
⑦发票数据汇总→获取发票数据→导入申报表→右上角申报
⑧评价、提交或关闭本页
⑨填写地方教育附加申请表→确认信息无误→右上角申报
四评价、提交或关闭本页→重置申报清册。
注:如果有需要缴款请缴款。
个人所得税工资薪金申报流程
①电脑桌面打开自然人税收管理系统扣缴客户端
②输入纳税人识别号(统一信用代码)
③输入姓名、手机号码→下一步→立即体验
④输入个税申报密码→登录
⑤人员信息采集→添加一填写带*号信息→报送→关闭
注意:法人信息必填。
⑥点击左边综合所得申报→工资薪金填写→确定→导入零工资模板
一填写本期收入。
⑦点击左边综合所得申报→税款计算申报表发送→发送申报→获
取反馈。
个人所得税生产经营申报流程
①电脑桌面打开自然人税收管理系统扣缴客户端
②输入纳税人识别号(统一信用代码)
③输入姓名、手机号码→下一步→立即体验
④输入个税申报密码→登录
⑤人员信息采集→添加→填写带*号信息(任职受雇从业类型选其他)
→报送→关闭
注意:法人信息必填。
⑥点击上方生产经营→左边预缴纳税申报一填写收入总额、成本费用→保存。
⑦点击左边网上报税→网上申报→发送申报→获取反馈。
个体工商户办理税务登记(备案)流程
①实名认证、注册××省电子税务局账号
方法一:通过××税务APP，实名认证(身份证正反面)和注册账号。
方法二:关注××税务微信公众号，进行实名认证(身份证正反面)
和注册账号。
方法三:前往办税大厅前台进行实名登记，然后电脑进入国家税务总局××省电子税务局网页进行注册账号。
②电脑网页搜索国家税务总局××省电子税务局，进入网页
③右上角登录→个人进入一→左边点击新办纳税人套餐
④填写企业相关信息→提交申请
⑤税务登记(备案)办理完成之后会发送短信到法人手机
社保费操作流程
①电脑桌面打开国家税务总局××省电子税务局网站
②右上角登录、企业进入
③我要办税→税费申报及缴纳→社保费管理
④确认社保号→确定→确定
社保增减员:点击社保增员登记(社保减员登记)→填写信息→保存。
社保费申报:点击社会保险费申报→确定→申报。
社保费缴款:点击社保费欠费查询(可实时扣款)→扣款。
打印社保申报表:点击社保费申报缴款情况查询→选择年月→点击查
询→点击申报一点击申报汇总表→右键点击空白处→打印。
打印社保完税证明:网上开具缴款凭证→电子税票→税收完税证明(社
保表格式)→点击查询→选择需要的年月→点击开具→点击左上角→
→点击下方打开→打印。
企业绑定流程
①电脑桌面打开国家税务总局××省电子税务局网页
②右上角登录、个人进入
③点击用户管理→左边纳税人授权申请→申请授权
④输入社会信用代码/纳税人识别号→选择身份→提交
注意:如果申请绑定办税员，则需要绑定后切换法人账户、企业进入
用户管理、企业授权管理、勾选、审核。
变更财务负责人或者办税员流程
①电脑桌面打开国家税务总局××省电子税务局网页
②右上角登录、企业进入
③我要办税→事项办理→变更登记→下一步
④选择需要变更的信息填写需要变更的信息→下一步
④纳税人变更登记内容的有关证明文件→上传身份证正反面→提交
增加购票员流程
①电脑桌面打开国家税务总局××省电子税务局网页
②右上角登录、企业进入
③我要办税→发票使用.左边发票票种核定→下一步
④购票员信息增行→填写相关信息→下一步→上传购票员身份证照
片(正反面)→提交。
注:新购票员需实名认证、注册账号、登录、企业绑定办税员。
更改发票数量流程
①电脑桌面打开国家税务总局××省电子税务局网页
②右上角登录、企业进入
③我要办税发票使用→左边发票票种核定→下一步
④点击已核定的发票种类信息下的请选择→变更→更改申请每月最
高领票数量→下一步→提交。
增加票种流程
①电脑桌面打开国家税务总局广东省电子税务局网页
②右上角登录、企业进入
③我要办税→发票使用→左边发票票种核定→下一步
④点击已核定的发票种类信息下的增行填写相关信息
⑤下一步→提交
  代开增值税专用发票流程
①电脑桌面打开国家税务总局广东省电子税务局网页
②右上角登录、企业进入
③我要报税→发票使用→增值税专用发票代开
④新增→确定→填写相关信息
(领取方式选自助终端机网点点+号，选城区税务局第一分局办税厅)
(收款人、复核人均填写本人姓名)
⑤保存→勾选提交→记住单号→前往3号窗口审核
⑥自助终端机领取
电脑代开电子普通发票流程
①手机下载××税务app注册账号和实名认证。
②电脑桌面打开国家税务总局广东省电子税务局网页，右上角登录。
③个人进入→我要办税→事项办理→增值税电子普通发票代开。
④新增→填写申请单信息(见附页)→保存→提交。
⑤前往大厅3号窗口审核申请单。
⑥重新登录国家税务总局××省电子税务局,个人进入→我要办税→
事项办理→增值税电子普通发票代开。
⑦缴款，开具发票，查看发票，下载及打印发票。
⑧打印完税证明即可。
发票验旧流程
电脑桌面打开国家税务总局××省电子税务局网页
②右上角登录、企业进入
③我要办税→发票使用→左边发票验旧缴销
④发累验旧→选择要验旧的种类和日期→提交验旧
银行卡绑定流程
①电脑桌面打开国家税务总局广东省电子税务局网页
②右上角登录、企业进入
③我要办税一事项办理→网签授权划缴税(费)款协议
④点击办理→新增协议→填写银行账户信息→发起签约
注意:如果绑定社保扣费，新增协议之后选择社保费再填写信息
税收完税证明开具流程
①电脑桌面打开国家税务总局××省电子税务局网页
②右上角登录、企业进入
③我要办税→事项办理→证明→选择需要证明(表格式)
④选择日期一查询→打印
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